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Panduan Pengguna 

 

Disediakan oleh : 

Norhezrulsham Bin Muhamad Nodin 

Seksyen Teknologi Maklumat dan Komunikasi (ICT), Pejabat Pendaftar, UPM 



 

Menu Utama 

1. Dengan menggunakan pelayar internet. Masukkan url 

http://reg.upm.edu.my/sahjawatan 

2. Anda akan mendapat paparan seperti di bawah.  

3. Sila masukkan no staf dan kata laluan yang telah didaftar. 

 



 

Menu Pengguna 

1. Pengguna yang sah akan mendapat paparan seperti berikut. 

 



 

Menu Input Pengesahan 

1. Sila masukkan no staf pegawai yang hendak disahkan dan tekan hantar. 

 

 

2. Pilih tarikh pengesahan bagi pegawai berkenaan dan tekan kemaskini. 

 



 

3. Sila masukkan maklumat rekod perkhidmatan untuk pengesahan tersebut. 

 



 

Menu Laporan 

1. Sub menu keseluruhan akan memaparkan semua staf yang tiada tarikh 

pengesahan dalam perkhidmatan di dalam sistem e-ihrams. 

 

2. Sub menu mengikut jawatan akan memaparkan semua staf yang tiada 

tarikh pengesahan dalam perkhidmatan di dalam sistem e-ihrams mengikut 

jawatan yang dikehendaki. 



 

3. Sub menu mengikut kumpulan akan memaparkan semua staf yang tiada 

tarikh pengesahan dalam perkhidmatan di dalam sistem e-ihrams mengikut 

kumpulan yang dikehendaki. 

 

 



 

Menu semakan. 

1. Sub menu jawatan akademik akan memaparkan senarai staf yang tiada 

tarikh pengesahan dalam perkhidmatan beserta dengan tahun kelulusan 

induksi dan maklumat cuti belajar. 

 

2. Klik pada jenis cuti dan maklumat terperinci cuti belajar akan dipaparkan. 

 



 

3. Sub menu jawatan bukan akademik akan memaparkan senarai staf yang 

tiada tarikh pengesahan dalam perkhidmatan beserta dengan tahun 

kelulusan induksi dan maklumat peperiksaan perkhidmatan. 

 

 

4. Klik pada bilangan peperiksaan dan maklumat terperinci peperiksaan akan 

dipaparkan. 



 

5. Sub menu jawatan tidak perlu peperiksaan akan memaparkan senarai staf 

yang tiada tarikh pengesahan dalam perkhidmatan beserta dengan tahun 

kelulusan induksi. 

 



 

Menu  Bantuan Teknikal 

1. Sebarang permasalahan pada sistem boleh hubungi maklumat yang berikut. 

 

Menu Tukar Katalaluan 

1. Masukkan kata laluan lama yang didaftarkan, kemudian masukkan kata 

laluan baru yang anda inginkan. 

 


