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SIRIM QAS imemational Sdn. Bhd. dengan ini mengesahkan bahawa

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
INFOCOMM DEVELOPMENT CENTRE (IDEC)
43400 SERDANG

SELANGOR DARUL EMSAN

MALAYSIA

telah malaksanakan Sistem Pengurusan Keselamatan Maklimat yang menepat

ISONEC 27001:2013

~ Security -
Security Managemant Systoms - Requirements

Skop Pensiian

SISTEM PENGURUSAN KESELAMATAN MAKLUMAT BAG! SISTEM-SISTEM
KRITIKAL MERANGKUMI SISTEM APLIKASI PELAJAR, SISTEM PENGURUSAN
SUMBER MANUSIA, SISTEM PENGURUSAN KEWANGAN DAN LAMAN WEB
UTAMA UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA.

INT ADALAN MENEPATI PENYATAAN PEMAKAIAN: SEMAKAN 5.0, 15U 01,
24 OKYOBER 2014

26 Jun 2015

04 Januari 2013 - 03 Januarl 2016

AR 5781




@ g‘g“g@ DASAR PENGURUSAN KESELAMATAN MAKLUMAT

k)

Universiti Putra Malaysia beriltizam mengadakan
sistem pengurusan keselamatan maklumat yang
berkesan melalui:

1. pematuhan kepada kehendak organisasi dan
perundangan serta peraturan;

2. pembangunan objektif dan
berdasarkan objektif keselamatan;

3. komitmen bagi memenuhi keperluan berkaitan
keselamatan maklumat; dan

4. penilaian semula dan pengubahsuaian dasar,
objektif dan sasaran untuk penambahbaikan
berterusan.
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Melepasi
Audit Tahap 1

MS ISO/IEC 27001:2005

SKOP

Operasi Pusat Data UPM
merangkumi perkakasan (server
dan storan) dan data/maklumat
untuk aplikasi kritikal berikut:

a. Laman Web Utama
Universiti;

b. Sistem Pengurusan
Kewangan;

C. Sistem Pengurusan Sumber
Manusia;

d. Sistem Maklumat Pelajar
Prasiswazah (SMP); dan

e. Sistem Maklumat Pelajar

Pasca Siswazah (iGIMS).

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

Melepasi
Audit Tahap 2

Mendapat Sijil
4 JANUARI 2013

AR 5761
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PENGEKALAN PENSUILAN ISO/IEC 27001

ISO 27001

Melepasi Audit
Pemantauan 1

MS ISO 27001:2013

MS ISO/IEC 27001:2007

Melepasi Audit
Pemantauan 2

Audit Pensijilan
Semula

Melepasi Audit
Pemantauan 1

-
Audit Pemantauan 2

2 -3 Oktober 2017

PELUASAN
SKOP

Pendaftaran

SKOP (baharu)

Sistem  Pengurusan  Keselamatan
Maklumat hanya melibatkan proses
Pendaftaran Pelajar Baharu
Prasiswazah semasa Minggu Perkasa
Putra dalam Sistem Maklumat Pelajar;

Sistem  Pengurusan  Keselamatan
Maklumat untuk Pengoperasian Pusat
Data bagi proses Pendaftaran Pelajar
Baharu Prasiswazah; dan

Sistem  Pengurusan  Keselamatan
Maklumat untuk Pengoperasian Pusat
Pemulihan Bencana bagi proses
Pendaftaran Pelajar Baharu
Prasiswazah

Pelajar Baharu
Prasiswazah di
Kampus Bintulu

Pensijilan

Semula

1-3
OKTOBER
2018

PELUASAN
SKOP

Penilaian

Pengajaran
Prasiswazah
di Fakulti




PELAKSANAAN ISMS DI UPM S

. UNIVERET ST IA MALAT A

e Kelulusan Mesyuarat JPU bagi pelaksanaan ISMS di UPM

¢ Pensijilan pertama dengan standard MS ISO/IEC 27001:2007

e Skop ISMS UPM merangkumi perkakasan (server dan storan) dan
data/maklumat untuk aplikasi kritikal Universiti (Laman Web Utama
Univresiti, Sistem Pengurusan Kewangan, Sistem Aplikasi Pelajar dan
Sistem Pengurusan Sumber Manusia)

4

e Pensijilan dengan standard MS ISO/IEC 27001:2013

e Skop baru ISMS UPM merangkumi perkakasan (server dan storan) dan
data/maklumat untuk aplikasi kritikal Universiti dengan penambahan
kepada Sistem Maklumat Pelajar Siswazah, iGIMS.

/
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Prasiswazah

e PELUASAN ENTITI Proses Pendaftaran pelajar baharu

N/
e PELUASAN SKOP kepada Proses Pendaftaran Pelajar Baharu }
Prasiswazah ke UPMKB J

e PELUASAN SKOP kepada Proses Penilaian Pengajaran
Prasiswazah di Fakulti

e PELAKSANAAN KAEDAH BAHARU iaitu Sistem Kad-Maya (Putra VID) bagi kawalan Y,
keselamatan pelajar dalam Proses Pendaftaran Pelajar Baharu BM
2N
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N7 === ~ SISTEM KAD MAVYA (PUTRA VID)

Laporan Perubahan Isu Dalaman dan Isu Luaran Yang memberi Kesan
Terhadap Pelaksanaan ISMS di UPM

2. Laporan perubahan isu dalaman yang member kesan kepada Sistem Pengurusan
Keselamatan Maklumat merangkumi aspek perubahan yang dilihat dar segi penstrukturan
organisasi, perubahan terhadap proses kerja melalui teknologi dan inovasi, pelan tindakan
Petunjuk Prestasi Utama (KPI) UPM dan sebagainya yang memberi kesan kepada sistem
penyampaian perkhidmatan dan pencapaian universiti.

ADA
RI KESAN KEP
RAN PERUBRHAN YAVE R MATAN MAKLUMAT

GIGTEM PEN UR S’}':F_C 27001:2013

agi tahun 2018, salah satu isu dalaman yang memberi kesan terhadap pelaksanaan ISMS
iaitu penggunaan kad maya Putra Virtual ID (Putra VID) sebagai identiti pengenalan
pelajar menggantikan penggunaan kad pelajar sediaada. Cadangan pengggunaan kad
maya ini telah diluluskan oleh Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Universiti Kali ke-636
pada 27 Februari 2018.

Kad pengenalan identiti pelajar secara maya di atas talian dengan penggunaan satu
aplikasi berasaskan persekitaran smartphone dan web, yang dilengkapi dengan sistem
kawalan pengenalan identiti menggunakan teknologi QRCode. Ianya bertujuan untuk
membantu pelajar untuk menguruskan pengenalan diri semasa berinteraksi dengan semua
kemudahan kampus seperti capaian aplikasi ICT penggunaan Icemudahan infrastruktur,
kehadi

PELAKSANAAN KAEDAH BAHARU iaitu Sistem Kad-Maya
(Putra VID) bagi kawalan keselamatan pelajar dalam Proses

N

/]

Pendaftaran Pelajar Baharu
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SKOP PENSUILAN

1 Sistem Pengurusan Keselamatan Maklumat bagi Proses Pendaftaran Pelajar Baharu
. Prasiswazah Merangkumi Aktiviti Semakan Tawaran Hingga Pendaftaran Kolej Kediaman

. AN 0 Universa Putra Malavsi:
2 Sistem Pengurusan Keselamatan Maklumat untuk,PengopelrdEiakﬁ‘Iyt'lslé “Ija\ta‘ Ib‘a\ﬁ‘i'Proses
. Pendaftaran Pelajar Baharu Prasiswazah

Sistem Pengurusan Keselamatan Maklumat untuk Pengoperasian Pusat Pemulihan
3 . Bencana bagi Proses Pendaftaran Pelajar Baharu Prasiswazah

Penilaian yang telah dibuat oleh setiap pelajar
adalah SULIT

iIstem Pengurusan Keselamatan Maklumat bagi |
roses Penilaian Pengajaran PrasisWazah:di-Fakulti ="’

'
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PENGECUALIAN SKOP KESELAMATAN MAKLUMAT

Pendaftaran kursus, Meal Plan
dan aktiviti kemasukan
pendaftaran pelajar baharu
prasiswazah untuk:

I. Pengajian Jarak Jauh;
Il. Program untuk Eksekutif; dan

lll. Antarabangsa.

'j'“f} UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
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PTJ TERLIBAT

Pusat Pusat Pemulihan

Data Utama (DC) Bencana (DRC)
(iDEC -BETA) (iDEC -EPSILON)

PTJ/ Pusat Jaminan Kualiti

LOKASI Bahagian Kemasukan

Akademik dan Bahagian

Semua TERLIBAT Urus Tadbir Akademik

Pejabat Pembangunan

s Maklumat dan Komunikasi
FahU|tl Pejabat Penasihat
(termasuk Undang-Undang
Bintulu) Pejabat Strategi Korporat

dan Komunikasi

) Pejabat Pendaftar
Semua KOIE] Pejabat Bursar

= Pusat Kesihatan Universiti
Kedlaman UPM Kampus Bahagian Hal Ehwal

di Kampus Serdang Bintulu Pelajar

dan Kampus Bintulu Bahagian Keselamatan
Perpustakaan Sultan

Abdul Samad




. Memastikan pelajar prasiswazah yang mengemukakan
tawaran yang sah dibenarkan mendaftar; \

. Memastikan pembayaran yuran pengajian adalah secara \
atas talian; \

. Memastikan proses pemulihan sistem aplikasi pendaftaran |

pelajar baharu dapat dilaksanakan; \
\
. Memastikan Service Level Agreement (SLA) 95.0 sokongan
ICT Pusat Data (rangkaian, sistem aplikasi dan pangkalan
data) terhadap proses pendaftaran pelajar baharu bebas \

dari gangguan setiap semester /

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
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OBIJEKTIF ISMS

5. Memastikan penilaian pengajaran setiap pelajar
adalah rahsia; (baharu) dan

6. Memastikan pelajar yang membuat penilaian
merupakan pelajar berdaftar dalam Sistem
Maklumat Pelajar (eSMP). (baharu)

13



STRUKTUR KESELAMATAN MAKLUMAT

MESYUARAT KAJIAN
SEMULA
PENGURUSAN

MESYUARAT
JAWATANKUASA
KUALITI UPM

JAWATANKUASA
KERJA ISMS

PENASIHAT

SEKRETARIAT

(Pusat Jaminan PASUKAN
Kualiti) PENILAIAN RISIKO

PASUKAN PENDAFTARAN PASUKAN PENDAFTARAN PASUKAN PENILAIAN
PASUKAN PUSAT DATA PELAJAR BAHARU PELAJAR BAHARU PENGAJARAN

PRASISWAZAH (KAMPUS PRASISWAZAH (KAMPUS PRASISWAZAH DI
SERDANG) BINTULU) FAKULTI

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA ' 14
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STRUKTUR ORGANISASI ISMS UPM T
Qualit

U|P|M oy
@ e STRUKTUR ORGANISASI PASUKAN PUSAT DATA
KETUA PASUKAN PENASIHAT
Encik Mohd Zul Mchd Yusoff — SR a
TIMBALAN KETUA PASUKAN
Encik Shahril Iskandar &mir
SEKRETARIAT
Puan Hashimszh Amat Sefani | _ _ _ _ _ _ _ __ ________
Puan Rahayu Hashim
PENYELARAS PENILAIAN RISIKO DAN PENYELARAS PROSES PENYELARAS SISTEM
SOA
Ketua r
Ketua : Ketua : Encik Syemsul Bahrim Abdul
Encik Shahril Iskandar Amir Encik Mchamad Farid Harun
Al

Al A : Encik hri Sogdk
S Encik Sayid Mchamad Nazari Sayid Ismail Encik Rastam Abu Bakar

run Encik Wan Hafizi Wan Umar Encik Abdul Muhammad Omar
Risik Ranghkaian & Keselsmatan Encklsmai Mchd Al Encik Abdul Wshid Mchd Sidik
Encik Sayid Mchamad Nazari Savid Ismail Entik Mohd Zamrin Haji Zakaria Encik Sabdin@Zzhar Wahab

Encik Mchd Mazrio Rusl Encik Mchd Mor Hisham Che Jaafar
Risiko Datz & Implementasi Encik Zalsz Mor Mohamed Dini Puan Murrul Hamni Othman
Encik Rostam Abu Bakar Encik Hishamuddin abd Samat Encik Mordin Moor
Encik Nocmin Zakaria Encik Abdul Zaidi Abdullsh

Encik AhriSogok Encik Azhar Sabtu Encik Mchamad Izuan Ab. Razak

Puan Siti Syarwina Mohd Yusof

Encik fzman Shah Mchd, Shahar

Ok Sofyatul Salmi Ismail

Puan Morzida Ahmead

Puan Azlina Shafie

Encik Kamal Sufian Othman

Encik Zulkernain. Zamawi

Encik Fazdiizan Yazkop 15

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
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STRUKTUR ORGANISASI ISMS UPM

7w
NG 22

SEKRETARIAT

Bahagian Hal Ehwal Pelajar
Encik Azlan bin Ibrahim

STRUKTUR ORGANISASI PASUKAN PENDAFTARAN PELAJAR BAHARU PRASISWAZAH

KAMPUS SERDANG

KETUA PASUKAN

Ketua Pentadbiran THC HEPA
Encik Mohd Mazri Noh

|
TIMBALAN KETUA PASUKAN

Ketua Bahagian Hal Ehwal Pelajar
Encik Fahmi Azar Mistar

PEM ASIHAT

Ketua Pentadbiran
Akademik dan Antarabanosa
Tuan Haji Rosdi Wah

PENYELARAS PEN ILATAN RISIKO DAN SOA

Ketua:

Ketua Bahagian Kemasulkan
Puan Suhana Md Chairi

Az

- Encik Abdul AzizJantan (K12}

- Encik Mohd Junaidi¥asin (K17}

- Encik Abd Hadi Abd Rashid (K5}

- Puan Askinaftziz(KTP}

- Puan Hajah Kalthom Abu Bakar (KO SASS)
- Tuan Haji Mokhtar Dahari (K2}

- Encik Mohd KhairulJusoh @ Yusof(KC})
- Puan Zainor Mazwin Zainal (KM R}

- Tuan Haji Id zhar Yusof(K16)

- Puan Zaleha Othman (KTD}

- Encik FadlilZakuan Ahmad Fad al (K10}
- Puan Rahiza AbuHanipah (K11}

- Puan Murazin Jaafar (K&}

- Puan MNorshahilda Md. Shahril (K15}

- Encik Nazaruddin Ramli (K13}

- Encik MohdHazrie Minhat (K14}

- Cik Haliena Azhar (KPZ)

- Puan Mazitah Ahmad (Pejabat Bursar)
- SP/PB Ahmad Razei Abu Bakar (BKLU }
- Dr. Suhwvna Mohamad Sulaiman (PELU }
- Puan MNoraida Ahmad (iDEC}

PENYELARAS PROSES
Ketoa

Ketua Bahagian Hal Ehwal Pelajar
Encik Fahmi Azar Mistar

Al -

- Encik Abdul AzizJantan (K12}

- Encik Mohd Junaidivasin (K17}
- Encik Abd H adi Abd Rashid (K5)
- Puan A=kinabziz(KTP})

- Puan Hajah Kalthom Abu Bakar (KO SASS)

- Tuan Haji Mokhtar Drahari (K2}

- Encik Mohd KhairulJ usoh @ Yuso fiKC )
- Puan Zainor Mazwin Zainal (KMR }

- Tuan Haji ld zhar Yu=of (K18}

- Puan Zaleha Othman (KTD1}

- Encik FadlilZakuan Ahmad Fad zl (K10}
- Puan Rahiza AbuHanipah (K11}

- Puan Nurazin Jaafar (K&}

- Puan Norshahilda Md. Shahril (K15}

- Encik Nazaruddin Ramli (K13}

-Encik Mohd Hazrie Minhat (K14)

- Cik Haliena Azhar (KPZ}

- Puan Mazitah Ahmad (Pejabat Bur=ar)
- DSP/PB Ahmad Razei Abu Bakar (BKU )
- Dr. Suhyna Mohamad Sulaiman (PKLU )
- Puan Shamilah Samian (BHEP}

- Puan Noraida Ahmad (iDEC )

PENYELARAS SISTEM
Ketua -

K etua Seksyen O perasi Aplikasi
Encik Ahri Sogok

Al -

- Encik Abdul Wahid Mohd Sidek (iDEC)
- PPTM Seksvyen Operasi Aplikasi

16
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STRUKTUR ORGANISASI ISMS UPM

SEKRETARLIAT
Sefausaha, Pefabat Dekarn
Gwendoline Ak Melson

STRUKTUR ORGANISASI PASUKAN PENDAFTARAN PELAJAR BAHARU PRASISWAZAH

KAMPUS BINTULU

KETUA PASUKAN
Timbalan Waki Pengurusan
Encik Sudirman Asmadi

I
TIMBALAN KETUA PASUKAN
Penalfong Pendaitar Kanan,
Peizhat Dekan
Encik Faidi Talip

PEMN ASTHAT
Timbalan Dekan (HER)
Or. Aryaty Alwie

PENYELARAS PEN ILATAN RISIKO
DAN SOA

KRetuar

Penalong Pendsifa Kanan, Peisbat

Dekan

Encik Zaidi Talip

Al =

1. Cik Morbayah Ahmad
(Penolong Bendahari Kanan,
Bhg.Kewangan)

2. Endk Abdul Rahim Habib
(Pegawai Psikologi Kanan,
Bhgn HEF)

3. ASP (PB) Sharman Yeop Ismail
(Pegawai Keselamatan Kanan,
Bhg.Keselamatan)

4. Puan Hadiah Sandi
(Penolong Pegawai Tadbir,
Kaolej Sri Rajanag)

5. Puan Rezam Ak Tasek
{JururawatKanan, Klinik
Satelit)

6. Enck RoslanIsmail
(Penolong Pegawai Teknolog
MaklumatBTM™M)

PENYELARAS PROSES

Kefna >
FPenolong Peitolog’ Kanan, BHER
Fuan Hairunnisah Abdul Eahman

Al =

1. Endk Abdul Mohamad Cmar
{Pegawai Teknologi Maklumat
Kanan,BTM])

2. Puan Zuraida AbuBakar
{Fenolong Bendahari Kanan,
Bhg.Kewangan)

3. Puan Rosidah B asir
{Penolong Pendaftar Kanan,
K.olej Sri Rajanag)

4,  Inspektor (PB) Men Mo hidi
{Fenolong Pegawai
Keselamatan Bhg.
FKeselamatan)

L.  Encik Sebastian Collin
{Fenolong Pegawai Perub atan,
Klinik Satelit)

FPENYELARAS STSTEM

KRetua -

Pegawa’ Tetnolog MakiumaiKanan,
STh

Encik Zulkernain Zamawi

Al =

1. Puan Hamidah abdullah
{Penolong Pegawai Teknolog
MaklumatBETM) (Sistem
K.ewangan)

2. EndkRoslanIzmail
{Penolong Pegawai Teknolog
MaklumatBTM) (Sistem SMP)

17



STRUKTUR ORGANISASI ISMS UPM STRIN
Qualit

W ,.E..]..g_@. STRUKTUR ORGANISASI PASUKAN PENILAIAN PENGAJARAN PRASISWAZAH DI FAKULTI ol
PENASIHAT
_ KETUA P@m Timbalan Pengarah
Timbalan Walkil Pengurusan Fembangunan Pegawai
Encik Ahmad Nizam Abdullah Akademik, CADe
Prof. Dr. Wong Su Luan

TIMBALAN KETUA
PASUKAN

Puan Yasminani Mohamad

SEKRETARIAT
Cik Azura Adam [~~~ """ TTTTTTTTTTTTTT

PENYELARAS PENILAIAN RISIKO PENVELARAS PROSES s E Rl LIl
DAN SOA Ketua : Ketua :
Ketua : Encik Azry Mohd Adeny Ketua Seksyen Operasi Aplikass
Encik Mohd Idham Abdul Rashid Encik Ahri Sogok
AhF :
AbF - Pentadbir Portal Putra Learning Hub ABF -
Encik Ahmad Mizam Abdullah FakultifPusat Pengajian Puan Shamiza Sharif (iDEC)
Puan Nor Azirawani Man Encik Abdul Wahid Mohd Sidik (iDEC)
Puan Yasminani Mohamad Cik Sofiyatul Salmi Ismail (iDEC)
Encik Azry Mohd. Adeny Encik Azman Shah Mohd Shahar (iDEC)

Encik Kamal Sufian Othman (iDEC)
Puan Rosliza Ibrahim (iDEC)

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA 18
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MR AUDIT LOKASI ISMS 2018 SIRIM

VNIRRT LT EA A LA A A
Q . PLAN AUDIT LOKASI —
SISTEM PENGURUSAN KESELAMATAN MAKLUMAT (ISMS) ISO/IEC 27001:2013
2 SEPTEMBER 2018

Juruaudit SIRIM: Puan Sazlin Alias

Day1/4:2 Sept. 2018 @ UPM Kampus Serdang

Time Agenda Location

Opening Meeting.

Briefing on the Information Security Management
System by organization’s representative on any
changes to the system since last audit

Bilik Wacana Putra 3, Tingkat 2,
Bangunan Pejabat Timbalan Naib
Canselor (Penyelidikan dan Inovasi)

0930-1000

Minum pagi
|I e - -~~“*~\\ Zon Pendaftaran Pelajar baharu:
’ LN
/| Onsite observation and verification of the AN . :
1000 - ,' effectiveness controls as in Statement of \ Zon 1 - Lokasi di KC (Melibatkan K2,

1400 Y, | Applicability covering Prasiswazah student KTDI, KC, KS, K6 dan KOSASS)

\rgglstratmn processes

~

Zon 3 — Lokasi di Kolej Serumpun
(Melibatkan K12,K14, K15 dan K16)

% UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA v 19
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Tahun 2018,kemasukan Pelajar Baharu anggaran seramai

3,500 orang pelajar

Tarikh pendaftaran Pelajar Baharu pada
2 September 2018 (Ahad)

Pendaftaran Pelajar Baharu menggunapakai sistem

e-daftar (Sistem Maklumat Pelajar — SMP)

berasaskan web yang dibangunkan oleh iDEC
dengan kerjasama Bahagian Kemasukan,
Pejabat Bursar,
Bahagian Keselamatan,

@ Kolej-kolej Kediaman
dan Bahagian Hal Ehwal Pelajar.

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA




PROSES PENDAFTARAN PELAJAR BAHARU

[eseis e seseser,)

e MENERIMA DATA PELAJAR YANG LENGKAP DARI R
UPU — Kementerian Pendidikan Tinggi
e SISTEM MAKLUMAT PELAJAR (SMP) y
e MENERIMA SENARAI LENGKAP PELAJAR DARI A
BAHAGIAN KEMASUKAN
e PENEMPATAN KOLEJ KEDIAMAN PELAJAR By
\

*MENGELUARKAN TAWARAN KEPADA PELAJAR
MELALUI EDAFTARSMP.UPM.EDU.MY

*MENGGUNAKAN DATA DARI SMP KE E-DAFTAR

J

\0/"\ UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA 21
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PROSES PENDAFTARAN PELAJAR BAHARU

e PELAJAR MENERIMA SURAT TAWARAN YANG DI AKSES DARI E-DAFTAR
* MENDAFTAR DI ZON PENDAFTARAN

* MENENTUKAN DAN PEMBERIAN KUNCI BILIK KEPADA PELAJAR BAHARU

e MENGESAHKAN KEHADIRAN PELAJAR MELALUI SISTEM SMP (UNTUK DI
H’Y!I)

*PENILAIAN OLEH PELAJAR BERKAITAN SISTEM E-DAFTAR YANG
DIBANGUNKAN OLEH PUSAT PEMBANGUNAN MAKLUMAT DAN
KOMUNIKASI - iDEC

TAMAT

\ UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA 22
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U|P|M

UNIERST T IA MALAT A
(880 Ses0ae v

RU
SENARAI SEMAK PENDAFTARAN PELAJAR BAHA

Bilangan/ Numper :
(no. bil pada senaraqi nama pendaftaran/
(No. on the registration (ist)

FIRST SEMESTER SESSION 20 18/2019)

Sila pastikan borang anda disahkan dj setiap kaunter (Plegse make sure that your form is endorsed

masing selewat-lewatnya pada 19 September 2018. (Completed form must pe submitted to the
Residential College Office latest by 19t of September 201 8)

C atatan/Note:

PASTIKAN PROSES PENDAFTARAN ANDA SELESAI DAN BORANG IN| LENGKAP DIls].
COMPLETE THE REGISTRATION PROCESS By FILLING THE FORMS

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
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AHARU
SENARAI SEMAK PENDAFTARAN PELAJAR B

Nama Pelsjar : H&m&m&!ﬂ%' ‘P
(Name) {Matric Number) ~

S A MALST A Program Peneaiian/Fakyiti:  !
Q Mmm {CaursefFacu!ty) leperti di dalam Surat Tawaran/As stated in the Offer Letter)
Kolej lig!;!igmiuﬁﬂesiden tial ¢ olleg

ez

Kaunterfl’.‘ounter Urusanmﬂtters Pengesahany Endorsement

2 FPepgs,

{slip bank IMB).
Display your offer letter, J'dent:'ficatian card andg
Payment aroof {(CiMe bank-jn 5 in}

Kaunter Semakan/
Checkiist Counter

* Mengambi] Kad  Makan {Meal -Planj  untuk

UPHHo Iding kegunaan sepanjang semestar J
Coliect Your Meal-pian card for usage throughous

the semester, £ ]

ﬁﬂhmm Hal =~ BHEPR menyerahkan Pakej kepada pelajar yang
El Belajar telah selasai membuat Pendaftaran
(BHEP) ¢ Student The Student Affairs Division will hand QVEF the
Affairs Divisign Package to the students that pas completed
tiss her registration, (.6
“Penyerahan Pakel

Universitis University

Package Hand-gver

. M&uxgmﬂgmﬁmmaﬂﬁﬂaﬁmm ran, di

KOLEJs kolej “MaEsing! Supmit Registration
Residentiay C onfirmation Form fo the Residentia College,
College . an ] SMPY
Verifi Registration in SMp
L kungi biliks ¢ oliect Bopm Key
Pelajar menyerahkan Borang Senarai Semak ¥ang telzh
. selepas menerima  kupg {selazaj prosaes

Pendaftaran Pelajar Esharu)s Subnit completed
Regictration ¢ thecklist Farm (Rewistration Ca.-:m!eted)

Diterima Qleb/Accepteq oy

Tandatangan, s fenature: Namas Name : 94
—_— —_—

Tarikhs Date : Cop/ Stamp .
—_—
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SENARAI TUGAS BAGI PETUGAS KAUNTER

SENARAI TUGAS BAGI PETUGAS KAUNTER SEMAKAN (KAUNTER 1)
SEMPENA PENDAFTARAN PELAJAR BAHARU SESI 2018/2019

BIL. PERKARA

1.  Memastikan semak Kad Pengenalan pelajar baharu,

2. Memastikan semak Surat Tawaran kemasukan ke UPM dibawa bersama,

3, | Memastikan pelajar baharu menandatangani pada senarai yang disediakan oleh urusetia.

4. | Memastikan setiap pelajar mendapat Senarai Semak Pendaftaran Pelajar Baharu.

5. . Memastikan Borang Permohonan Kad Meal Plan lengkap diisi beserta gambar berukuran pasport
6. | Pengesahan Cop Kaunter Semakan pada Senarai Semak Pendaftaran Pelajar Baharu.

)
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SENARAI TUGAS BAGI PETUGAS KAUNTER

SENARAI TUGAS BAGI PETUGAS KAUNTER UPM HOLDING (KAUNTER 2)
SEMPENA PENDAFTARAN PELAJAR BAHARU SESI 2018/2019

BIL. PERKARA
1. Menerima Borang Permohonan Kad Meal Plan lengkap diisi beserta gambar berukuran pasport.
2. Memastikan no siri Kad Meal Plan dicatat sebelum diberikan kepada pelajar baharu.
3. Penyerahan Kad Meal Plan kepada pelajar baharu.
4 | Pengesahan Cop Kaunter UPM Holding pada Senarai Semak Pendaftaran Pelajar Baharu.

\ / AGRICULTURE e
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SENARAI TUGAS BAGI PETUGAS KAUNTER

SENARAI TUGAS BAGI PETUGAS KAUNTER BAHAGIAN HAL EHWAL PELAJAR (KAUNTER 3)
SEMPENA PENDAFTARAN PELAJAR BAHARU SESI 2018/2019

BIL.

PERKARA

Penyerahan Pake] Universiti kepada setiap pelajar baharu.

' Memastikan no siri Kad Meal Plan dicatat sebelum diberikan kepada pelajar baharu,

' Penyerahan Kad Meal Plan kepada pelajar baharu,

' Pengesahan Cop Kaunter BHEP pada Senarai Semak Pendaftaran Pelajar Baharu,

\ UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
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27




SENARAI TUGAS BAGI PETUGAS KAUNTER

SENARAI TUGAS BAGI PETUGAS KAUNTER KOLEJ (KAUNTER 4)

SEMPENA PENDAFTARAN PELAJAR BAHARU SESI 2018/2019

BIL.

PERKARA

Penyerahan Borang Pengesahan Pendaftaran oleh Pelajar Baharu.

Pengesahan Hadir dalam Sistem Maklumat Pelajar (SMP).

Pemberian kunci bilik kepada Pelajar Baharu.

Pengesahan Cop Kaunter Kolej pada Senarai Semak Pendaftaran Pelajar Baharu.

\ UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
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TEMPAT PENDAFTARAN MENGIKUT ZON SIRIM
Q

mﬁm Aualit
war
SS—— TEMPAT i 5
ZON PENDAFTARAN KOLEJ KEDIAMAN
L. pach o
ZON 1 DEWAN KOLEJ K2, KTDI, KC, K5, K6,
CANSELOR KOSASS
ZON 2 DEWAN PUTRA 1,
| KOLE] 13 K13, KTP, KPZ
ZON 3 DEWAN PUTRA 2, KMR, K12, K14, K15, K16
KOLEJ SERUMPUN
DEWAN SERBAGUNA,
ZON 4 KOLEJ 14 K10, K11
BILIK BACAAN, BLOK A,
ZON 5 KOLEJ 17 K17

2 UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA 29
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TEMPAT PENDAFTARAN MENGIKUT ZON

Quali'g

gESEEs ZON 1: DEWAN KOLEJ CANSELOR —
(K2, KTDI, KC, K5, K6 & KOSASS) ~

Pendafataran akhir di kolej

masing-masing ‘ \ f” ‘
. — = : . i--r—i——
oo o0

=] (=]

| [
LYE B0

SYiN3d
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TEMPAT PENDAFTARAN MENGIKUT ZON

Awar

TS ZON 3: DEWAN PUTRA 2 KOLEJ SERUMPUN
(KMR, K12, K14, K15 & K16) ~

&0
3 ' ED
= |
i |0 ]
| 1= 1=
]
= | =7 | [
2 10
: ([
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ASET ISMS BAGI PENDAFTARAN PELAJAR BAHARU

BIL ASET SISTEM AP PENGGUNA LOKASI ADMIN
1. 13 UNIT  SISTEM E-  NETWORK PELAJAR ZON 1 — Dewan Kolej iDEC /
LAPTOP DAFTAR Canselor BAHAGIAN
ZON 2 — Dewan Putra 1, KEMASUKAN
Kolej 13
ZON 3 — Dewan Putra 2, STAF KOLEJ =
Kolej Serumpun 51 ORG
ZON 4 — Dewan Sebarguna,
Kolej 13 STAF
ZON 5 - Bilik Bacaan Blok A, TEKNIKAL
Kolej 17 iDEC =
STANDBY
2. 13 UNIT SISTEM WIFI PELAJAR ZON PENDAFTARAN iDEC / BHEP
LAPTOP SOAL STAFIiDEC=5
SELIDIK org
3. 5 UNIT SISTEM NETWORK PELAJAR ZON PENDAFTARAN BHEP
PRINTER  E-DAFTAR STAF =1 ORG

§%> UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA 32
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IMPAK PELAKSANAAN ISMS
TERHADAP PROSES PENDAFTARAN PELAJAR BAHARU

“"“ UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA




|
. |
12 | BENGKEL PEMURNIAN | Ii
OKT | PELAN TINDAKAN NS |
LAPORAN PENEMUAN | \ . |
AUDIT SIRIM ISMS \ % |
| /
|

JK KUALITI 5 (11/12) /
|

/

TAKLIMAT

PEMAHAMAN STD
27001:2013 KEPADA %
JKUASA KERJAISMS |

2 AUDIT SIRIM ISMS -
SEPT | LOKASI/PROSES
PENDAFTARAN 3-

PELAJAR BAHARU
KAMPUS SERDANG
TAKLIMAT PELUASAN %
3 BENGKEL ® SKOP ISMS
OGOS | TINDAKAN BENGKEL SEMAKAN %
PENEMUAN DAN

PENGEMASKINIAN

AUDIT DALAMAN DOKUMEN ISMS

ISMS

Cadangan Taklimat Pemahaman
& Pelaksanaan ISMS Skop
Baharu Khusus kepada PTJ ’ 8-31 | SEMAKAN
BENGKEL SEMAKAN MEI KENDIRI ISMS
baharu dalam Skop '\ STATEMENT OF PE|\\|E\RAJU & PT)

2 8 0 8 2 0 1 8 APPLICABILITY (SoA) , -
ISMS .
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Terima Kasih | u»Q JALITY &
Thank You e approval
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