
MESYUARAT JAWATANKUASA KUALITI KALI KE-59
AGENDA 4:

LAPORAN DOKUMENTASI (QMS & ISMS)
20 FEBRUARI 2024 I 9.00 PAGI I  DEWAN SENAT, BANGUNAN CANSELORI PUTRA, UPM



FOKUS PELAPORAN

1 Cadangan Pindaan Dokumen 
Skop Pengurusan

3
Sasaran Pengemaskinian 
Dokumen ISO Belum Pinda Tahun 
2020

2Jadual Tindakan Kuatkuasa 
Dokumen ISO Tahun 2024



#1 - CADANGAN PINDAAN DOKUMEN SKOP PENGURUSAN (PGR)
PROSEDUR MESYUARAT KAJIAN SEMULA 
PENGURUSAN ISO UPM (UPM/PGR/P008)

Kuatkuasa pindaan pada 29/02/2024

Justifikasi Perubahan:
Pengemaskinian berdasarkan keperluan semakan 
semula dokumen tahun 2020 (keperluan pindaan 
setiap 5 tahun) bagi memastikan kesesuaian, 
kecukupan dan keberkesanannya dengan 
pelaksanaan Sistem Pengurusan ISO.



#1 - CADANGAN PINDAAN DOKUMEN SKOP PENGURUSAN (PGR)
2 BORANG SKOP PGR

1. BORANG KETAKAKURAN 
(PGR/BR03/NCR)

2.  BORANG PELUANG PENAMBAHBAIKAN
(PGR/BR03/OFI)

Perubahan 
No. Semakan & Tarikh 
Kuatkuasa Dokumen 
(keperluan pindaan 

setiap 5 tahun)



#1 - CADANGAN PINDAAN DOKUMEN SKOP PENGURUSAN (PGR)
2 LOG SKOP PGR

3.  LOG TINDAKAN PEMBETULAN
(PGR/BL03/LOG-LTB)

4.  LOG PELUANG PENAMBAHBAIKAN
(PGR/BL03/LOG-OFI)

Perubahan 
No. Semakan & Tarikh Kuatkuasa Dokumen

(keperluan pindaan setiap 5 tahun) & 
penambahbaikan penulisan 



#2 – JADUAL TINDAKAN KUATKUASA DOKUMEN ISO TAHUN 2024



#3 – SASARAN PENGEMASKINIAN DOKUMEN ISO BELUM PINDA TAHUN 2020

01

Kuatkuasa 
29/2/2024

02

Kuatkuasa 
31/07/2024

03

Kuatkuasa 
13/9/2024

Sasaran : 

30%
Sasaran : 

60%
Sasaran : 

100%

104 
Dokumen 
ISO Tahun 
2020



#3 - PENGEMASKINIAN DOKUMEN ISO BELUM PINDA TAHUN 2020

Tindakan Peneraju Proses:

Selepas semakan, peneraju proses boleh membuat keputusan
sama ada dokumen:

1) Dikekalkan – Sekiranya tiada perubahan pada isi kandungan
dan masih relevan dengan pelaksanaan semasa.

2) Digabungkan – Sekiranya dokumen bertindih fungsi/proses 
dengan dokumen lain.

3) Digugurkan – Sekiranya dokumen tidak lagi relevan dengan
pelaksanaan terkini.



Mesyuarat Jawatankuasa Kualiti dimohon mengambil maklum dan perhatian
berhubung Laporan Dokumentasi ISO UPM merangkumi:

1. Cadangan Pindaan Dokumen Skop Pengurusan ISO melibatkan lima (5) dokumen
iaitu:

• Prosedur Mesyuarat Kajian Semula Pengurusan ISO UPM (UPM/PGR/P008);
• Borang Ketakakuran (PGR/BR03/NCR);
• Borang Peluang Penambahbaikan (PGR/BR03/OFI);
• Log Tindakan Pembetulan (PGR/BL03/LOG-LTB); dan
• Log Peluang Penambahbaikan (PGR/BL03/LOG-OFI).

2. Meluluskan Cadangan Pindaan Dokumen Skop Pengurusan ISO untuk mula 
dikuatkuasakan pada 29 Februari 2024;

3. Jadual Tindakan Kuatkuasa Dokumen ISO UPM Tahun 2024 yang perlu dipatuhi
oleh peneraju proses; dan

4. Sasaran pengemaskinian Dokumen ISO Belum Pinda Tahun 2020 yang perlu
dilaksanakan sepanjang tahun 2024.

SYOR



Terima Kasih
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