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Pro
sedur Pengurusan Dokumen ISO

1.0

2.0

(UPM/PGR/PO001)

PEN(:URUSAN - e \

Kod Dokumen: UPM/P(;R/P()(H

PROSE DUR PE N(sURUSAN DOKUME N 1SO T

skod|

prosedur ini 3 kelulusan, penye\enggaraan,
pelupusan semud dokumen dalam Sistem pengurusan 150 seperti Manual SPK, prosedur \
dan dokumen sokongan termasuk dokumen rujukan dalaman dan luaran bag \
memastikan penggunaan dokumen adalah rerkini. \

TANGGUNG]AWAB |

we, TWP pP dan sesiapa Yang terlibat adalah benanggungia\-.'ab memastikan prosedur \
ini dilaksanakan. \

PKD ber:anggngjawab mengawal dan menyelenggard semuad dokumen yang digunakan
dalam Sistem e-150. Bagi dokumen yang disedia dan disimpan dalam pentuk media
elektronik, PKD ‘oerta'\ggung]awab memastikan bahawa:

—

(a) TPKD PP sahaja Yang boleh membuat penvednaan dan pengemaskinian dokumen
dengan memakai 1D penggund dan kate \aluan yang ditetapkan;
{(b) hanya pengguna (peker]a) yang mempunya'\ D UPM sahaje yaneé poleh mengakses
semua dokumen sistem e-150; dan
() pe\a;ar/orang awam hany2 boleh mengakses dokumen tertentu sahaja Yaneé
ditetapkan olen PKD/TPKD PP. \
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PENGEMASKINIAN DOKUMEN RUJUKAN ISMS
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¥ KAWALAN DOKUMEN DAN REKOD 1SO

= Graf Statistik Dokumen ISQ UPM

. Jadual/Laporan Terperinci Statistik Dokumen Mengikut
Peneraju

= Senarai Utama Dokumen Terkawal 150

= Dokumen Rujukan IS0

+ Dokumen Rujukan Pelaksanaan Sistemn Pengurusan
Keselamatan Maklumat &

+ Penyata Pemakailan [Statement ot Applicability
(soa)) &

+ Panduan Penilaian Risiko Aset Sistem Pengurusan
Keselamatan Maklumat &

® Dokumen Rujukan Luaran/Dalaman Lain

y 3

Kemaskini: 16 Julai 2021

e E3 uniputramalaysia ¥ @uputramalaysia (@) uniputramalaysia [ universitiputramalaysia

DOKUMEN RUJUKAN
PELAKSANAAN SISTEM PENGURUSAN

KESELAMATAN MAKLUMAT

petp /S wwew u pm ad u.nmy

Pengemaskinian atas justifikasi berikut:

*  Meal Plan digugurkan daripada
pengecualian skop ISMS

»  Perubahan semula nama Bahagian
Governan dan Intergriti, Pejabat Naib
Canselor kepada Unit Integriti, Pejabat
Naib Canselor

Hebahan pemakaian dokumen
rujukan ISMS terkini telah dibuat
pada 16 Julai 2021 kepada
PTJ/Entiti yang terlibat dengan
pelaksanaan ISMS UPM.
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PENGEMASKINIAN DOKUMEN RUJUKAN ISMS

DOKUMEN PENYATA PEMAKAIAN (SOA) ISMS
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Kai Dilaksanakan
Kawalan ISO/IEC 27001:2013 Pemilik Proses “,“’ m’“u (Ya/Separa/ Justifikasi Kawalan Semasa
Tidak)
Klauzs sk Objektif Kawalan/
Kawalan

A5.1 | Hala tuju pengurusan untuk keselamatan maklumat
Menyediakan hala tuju dan sokongan pengurusan untuk keselamatan maklumat menurut keperluan perniagaan serta undang-undang dan peraturan yang

berkaitan.
AS51.1 Dasar keselamatan Pusat Jaminan YA YA, Memastikan kawalan ¢ Dasar ISMS UPM ‘ KAWALAN DOKUMEN DAN REKOD IS0
maklumat Kualiti keselamatan maklumat - diluluskan oleh Pengerusi Lembaga = Graf Statistik Dokumen 150 UPM
Satu set dasar untuk dibangunkan dan Pengarah Universiti
keselamatan maklumat disahkan oleh - dikomunikasi menerusi Portal el50 . Jadual/Laporan Terperinci Statistik Dokumen Mengikut
hendaklah ditakrifkan, Pengurusan Atasan dan UPmM Peneraju
Clwlusiaan olen disampaikan kepada = Senarai Utama Dokumen Terkawal 1SO
pengurusan, diterbitkan umum.
dan disampaikan kepada = Dokumen Rujukan IS0

kakitangan dan pihak

luaran yang berkaitan. + Dokumen Rujukan Pelaksanaan Sistem Pengurusan

A.5.1.2 | Kajian semula dasar untuk | Pusat Jaminan YA YA Memastikan dasar ¢ Semakan berkala dilaksanakan semasa Keselamatan Maklumat &9
keselamatan maklumat Kualiti sentiasa terkini Mesyuarat Kajian Semula Pengurusan + Penyata Pemakaian (Statement of Applicability
Dasar untuk keselamatan berdasarkan skop dan ISMS UPM {SDA]}I m
maklumat hendaklah dikaji pelaksanaan [SMS.

A5
DASAR KESELAMATAN MAKLUMAT

+ Panduan Penilaian Risiko Aset Sistem Pengurusan
semula pada sela masa @_
yang dirancang atau jika Keselamatan Maklumat
berlaku perubahan yang = Dokumen Rujukan Luaran/Dalaman Lain

ketara bagi memastikan
kesesuaian, kecukupan dan

keberkesanannya Pengemaskinian mengambilkira:

berterusan.

. . . . ) » Perubahan semula nama Bahagian
Kemaskini 16 Julai 2021. Hebahan pemakaian dokumen rujukan Governan dan Integriti, Pejabat Naib

ISMS terkini telah dibuat pada 16 Julai 2021 kepada PTJ/Entiti Canselor kepada Unit Integriti, Pejabat
yang terlibat dengan pelaksanaan ISMS UPM. Naib Canselor

- - + Pengemaskinian maklumat kelulusan
 OE0) ) Dasar Kualiti oleh LPU
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SYOR

Mesyuarat Jawatankuasa Kualiti dimohon mengambil perhatian berhubung:

1. Laporan dokumentasi ISO UPM merangkumi cadangan pindaan dokumen Skop
Pengurusan iaitu Prosedur Pengurusan Dokumen ISO (UPM/PGR/P001) dan
makluman pemakaian dokumen rujukan ISMS terkini; dan

2. Meluluskan cadangan pindaan dokumen Skop Pengurusan untuk mula
dikuatkuasakan pada 13 Ogos 2021.
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