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PANDUAN PENGGUNA

1. Buku ini hendaklah sentiasa berada dalam penjagaan selamat oleh penyelia tapak

ataupun kontraktor.

2. Buku ini hendaklah diisi dengan lengkap setiap hari berkerja.

3. Catatan harian ini hendaklah ditandatangan oleh wakil kontraktor dan wakil PPPA UPM

yang dinamakan.

4. Semua arahan lisan oleh Pegawai Penguasa/ Wakil Pegawai Penguasa/ Jurutera/ Arkitek

hendaklah dicatatkan di dalam Buku Harian ini.

5. Setelah projek mendapat Perakuan Siap Kerja, Buku Harian ini hendaklah diserahkan

kepada Pengurus Projek untuk simpanan selamat.
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1. Arahan Pegawai Penguasa
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3. Logi, alat dan kelengkapan Kontraktor, Subkontraktor Dinamakan, pekerjaan dan waktu kerja sebenar.

Bil Logi, alat dan kelengkapan (K/S.K.N) Aktiviti/elemen Waktu Kerja
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4. Laporan Cuaca

LAPORAN CUACA
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5. Bilangan Pekerja — pekerja yang diambil bekerja di Tapak Bina:

. Kontrak/ . . Mel i i Lain - Jumlah Catatan:

Bil. subkontrak Jenis K‘erja/ elayu Cina India lain Pekerja | rroerereeseesess s
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6. Jumlah Pekerja:
7. (i) Kontraktor:........cccecuveenneen.
8. (ii) Subkontraktor
9. Dinamakan...........cceueenee.
10. + Sila asingkan rekod untuk
11. pekerja kontraktor dengan
12. pekerja Subkontraktor
13. Dinamakan
14. * Pekerja Mahir
15. ** pekerja Tidak Mahir
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6. Bahan Binaan dihantar ke Tapak Bina
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Bil Nama Bahan Binaan

Kuantiti
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7. Senarai Pelawat ke Tapak Bina

Bil Nama Pelawat

Agensi

Tujuan
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8. Lain-lain

Tandatangan Kontraktor / Ejen Tapak Bina
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Tandatangan Wakil UPM di Tapak Bina
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